
 Abteilung Büro  

Arbeitsaufträge KW 13 – 23.03.2020 bis 27.03.2020 
 
Klasse: 10 BM4 
 

Unterrichtsfach Datei Aufträge 

BMP - Theorie Übungsaufgabe_Schriftgutverwaltung 
Übungsaufgabe_Schriftgutverwaltung_2 

Übungen bearbeiten 

BMP - Word 03_BU_LE3_DatensicherungNotfallplanung_Unterrichtsmaterial Arbeitsaufträge aus KW12 weiterbearbeiten 
 

GPK Theorie (keine) BW S. 270 – 273 lesen (Vertragsarten) 
BM S. 173 VA 2 lösen 

GPK - Excel • 23_UND-ODER Einführung 

• 24_Weingut_oder 
 
Arbeitsaufträge für die die KW 13 und 14 
 
Gruppe Szaule: 26_Weingut 

• Tabellenblätter der Reihe nach bearbeiten 

• Übungsaufgabe „Weingut“ mit WENN-
ODER nach Angabe lösen 

 
 
► Fall Weingut bearbeiten +  bei Bedarf: 
Übungsaufgabe Provisionsabrechnung Buch 
S. 196 

KSK (keine) BW S. 464 – 466 lesen (Buchung auf 
Warenkonten (aufwandsrechnerisch) 
BM S. 293 Arbeitsauftrag 3 lösen 
BM S. 293 – 296 VA 1 und 2 lösen 

Sozialkunde 3_Infotexte_Sozialversicherung 

4_Übersicht_Sozialversicherungen 

Vervollständigen Sie mit Hilfe der Infotexte die 
Übersicht zu den Sozialversicherungen. 

Englisch • 13_mixed_bag_translation • translate the business letter into business 
style German – begin with the salutation 

Deutsch Protokoll_Arbeitsblatt_2.Stunde Siehe Arbeitsblatt 
 
 


