
 Abteilung Büro  

Arbeitsaufträge KW 12 – 16.03.2020 bis 20.03.2020 
 
Klasse: 10 BM 5 
 

Unterrichtsfach Datei Aufträge 

BMP   

BMP-Word • 13a1_Textbausteine_Übung 

• Brief-Infoblock separate 
Rücksendeangabe… 

• Leeres Worddokument ☺ 

• Übungsaufgabe bearbeiten 
 
 

• Dokumentenvorlage am Beispiel Interne Mitteilung 
erstellen ➔ BüTech S. 102-105 

GPK • Info Optimale Bestellmenge  

• Optimale Bestellmenge 
Rahmenleisten_Angabe 

• Erweiterte Ausgangssituation 1 BüMat S. 118-120 
bearbeiten  
zu Arbeitsauftrag 2: Informieren  
 hierzu S. 243/244 BüWe lesen und auf Blatt „Info 

optimale Bestellmenge“ ergänzen 
zu Arbeitsauftrag 4: Durchführen 
 optimale Bestellmenge mit Hilfe der Formel für 

die Rahmenleisten berechnen 
 Ergebnisse jeweils in die Artikeldatei eintragen 
 Beispiel zu Rahmenleiste 170cm 1. Tabellenblatt 

„Optimale Bestellmenge Rahmenleisten_Angabe“ 
anschauen 

 Auf dem 2. Tabellenblatt „Optimale Bestellmenge 
Rahmenleisten_Angabe“ die optimale 
Bestellmenge für die Rahmenleisten 90 cm 
ermitteln 

 ZUSATZ: Versuchen Sie den Zusammenhang in 
einem Diagramm darzustellen (Tipp: Grafik 
BüWelt S. 244) 

 
 



 Abteilung Büro  

Zu Arbeitsauftrag 5: Reflektieren (S. 120 oben) 
 Formelergebnis und Excelauswertung 

vergleichen ➔ Unterschiede? 

GPK-Excel Bereits per Mail versendet Übungsaufgaben wiederholen und bearbeiten 
Material ist für die nächsten 2 Wochen gedacht! 

KSK • Lösung Erfolgskonten BüMat 

• Hefteintrag bereits vorhanden! 
 
 
 
 

• 6_Erfolgskonten Abschluss, 
6_Erfolgskonten_Hauptbuch 

• Hausaufgabe vergleichen 

• BüWelt S. 454 bis 457 lesen – Erfolgskonten und der 
Abschluss 

• Hefteintrag vervollständigen, den wir letzten 
Dienstag begonnen haben ➔ Abschlussbuchungen, 
Konten abschließen und Gewinn ermitteln 

• Arbeitsaufträge gemäß Aufgabenstellung bearbeiten 
➔ buchen und abschließen der Erfolgskonten und 
Bestandskonten 

Sozialkunde - Nachrichten schauen  

Englisch Arbeitsblatt bereits ausgeteilt Write the quotation about oil filters; exercises: 
prepositions “by” and “until” 

Deutsch Protokoll_Arbeitsblatt_1.Stunde Arbeitsaufträge stehen im Arbeitsblatt 
 
 


