
 Abteilung Büro  

Arbeitsaufträge KW 13 – 23.03.2020 bis 27.03.2020 
 
Klasse:  11 BM 1 
 

Unterrichtsfach Datei Aufträge 

BMP  BüroWelt S. 131-145 
BüroWelt S. 146-148 
BüroMaterial S. 89 

• BüroWelt S. 131-145 lesen und 
verinnerlichen 

• BüroWelt S. 146-148 lesen und 
dazugehörige Übersicht BüroMaterial S. 89 
(Beteiligungsrechte des Betriebsrates bei 
der Kündigung) ausfüllen. 

GPK Gemischte Übungen Auftragsbearbeitung u-nachbereitung 
Gemischte Übungen Auftragsbearbeitung ANLAGEN 

Gemischte Übungen zur 
Prüfungsvorbereitung; Themenbereich 
Auftragsbearbeitung und -nachbereitung 

KSK 12. Klasse KSK 12 Übungen gemischt LÖ 
GPK 11 Übungen gemischt LÖ 

Übungen, die letzte Woche verschickt wurden, 

anhand der Lösungen abgleichen 

KSK 11. Klasse • 01_Darlehensarten_Situation 

• 02_Darlehensarten_Info 

• 02a_Abzahlungsdarlehen 

• 02b_Annuitätendarlehen 

• 02c_Fälligkeitsdarlehen 

• 03_Darlehensarten_erweiterte Situation 

• 04_Darlehensarten_Berechnung 

• Situation lesen 

• Infoblatt ausfüllen mithilfe der Infotexte 
02a,02b und 02c und den angegebenen 
Seiten im Buch (BüroWelt S. 197-204) 

 

• erweiterte Situation lesen 

• einzelne Darlehensarten berechnen 

Sozialkunde keine Datei Über die aktuellen Geschehnisse informieren 
mit Hilfe von Nachrichten und Satire-Shows 
 

• Nachrichten schauen (1x am Tag z. B. 
heute journal) 

• 1 Satire Show ansehen z. B. „Heute Show“ 
(ZDF) -; „Extra3“ (ARD) oder „Die Anstalt“ 
(ZDF) 



 Abteilung Büro  

 
Hier die Links zu den Mediatheken der 
Sender, damit Sie zeitlich unabhängig sind: 
 
 
https://www.zdf.de/ 
https://www.ardmediathek.de/ard/ 
 

Englisch orders in business • read the text; check unknown vocabulary – 
translate it orally – in writing if you prefer 

• do the exercise at the bottom 

Deutsch --- Vorerst keine weitere Vorbereitung nötig, weil 
prüfungsrelevanter Stoff bereits vermittelt 

Religion --- Wird in der Klasse nicht unterrichtet 
 
 

https://www.zdf.de/
https://www.ardmediathek.de/ard/

