
 Abteilung Büro  

Arbeitsaufträge KW 14 – 30.03.2020 bis 03.04.2020 
 
Klasse: 11 BM 1 
 

Unterrichtsfach Datei Aufträge 

BMP  - BüroMaterial S. 94/95  
- BüroWelt S. 149 ff. 

Lernsituation 8.15 im Büromaterial zur 
Kündigungsschutzklage bearbeiten: 
- Lernsituation lesen 
- Arbeitsauftrag 1, 2a) und 2b) bearbeiten 
- Vertiefende Aufgaben: Aufgabe 1,2 und 3 

bearbeiten 

GPK Buchungssätze-Wiederholung 
Handelswaren_Angabe 
Handelswaren_Hauptbuch 

Übungen zur Prüfungsvorbereitung Thema 
Buchführung 

KSK 12. Klasse Gemischte Übungen Auftragsbearbeitung und –nachbereitung 
LÖ 

Abgleich der Übungsaufgaben zur 
Auftragsbearbeitung und -nachbereitung 

KSK 11. Klasse • BüroMaterial S. 155 Aufgabe 2 
 

• 01_ZusammenfassendeÜbung_LF9 

• Übungsaufgabe berechnen (Büromaterial 
S. 155 Vertiefende Aufgaben A2) 

• Zusammenfassende Übung LF 9 
bearbeiten 

Englisch • 23_order Heinrich KG 

• 25_gap_text_orders 

• read the order and check unknown words 

• fill in the gaps with one of the words 
provided 

Deutsch --- Siehe Arbeitsauftrag in Sozialkunde 

Religion --- Wird in dieser Klasse nicht unterrichtet 
 
  



 Abteilung Büro  

Sozialkunde • https://de.wikipedia.org/wiki/Matthias_Horx 

• https://www.horx.com/48-die-welt-nach-corona/ 
 
 
 
 
 

• Info über Herrn Horx 

• Artikel lesen und mit Ihren eigenen 
aktuellen Gedanken oder Erwartungen 
vergleichen; schauen Sie ruhig schwierige 
Fachbegriffe in einem Fremdwörterlexikon 
nach 

 
Auftrag: 
 
https://demo.flinga.fi/s/DHKFS4K 
 

Ergänzen Sie das Flinga-Whiteboard mit Ihren 
eigenen Gedanken, die Ihnen nach dem 
Lesen in den Sinn kommen, weil Sie diese für 
sich selbst oder die Gesellschaft als wichtig 
erachten. Eine kurze Anleitung finden Sie in 
dem grauen Kästchen. 
  
Wir heben das Board dann auf und schauen 
es uns gemeinsam nach der Corona-Krise an 

und reflektieren unsere Notizen       

  
for those of you who are looking for a 
challenge – read the text in German first and 
then in English, just press the button in the top 
right corner 
 

 
Zusatzaufgabe über die Osterferien: 
BMP-Personal:  Thema “Arbeitszeugnisse” und “Personalaustritt organisieren” 
Bitte arbeiten Sie dieses Kapitel (BüroMaterial Lernsituation 8.16 S. 95 - 109) selbstständig durch. Sie finden dazu die Theorie im Buch BüroWelt 
S. 151 - 161 
 

https://de.wikipedia.org/wiki/Matthias_Horx
https://www.horx.com/48-die-welt-nach-corona/

