
 Abteilung Büro  

Arbeitsaufträge KW 12 – 16.03.2020 bis 20.03.2020 
 
Klasse: 11 BM 3 
 

Unterrichtsfach Datei Aufträge 

BMP • Abrechnung MineSchorn • Lösung vergleichen Abrechnung Mine Schorn 

• Gehaltsabrechnung “Otto Bollenbeck bearbeiten” - 
BüMat S. 60 bis 63 

• Gehaltsabrechnung Laura Fischer BüMat S. 70/71 

 bisGPK • Handelsvertreter_VersionB (PDF) 

• E-Mail Vorlage 
Handelsvertreter_VersionB (Excel) 

Übungsaufgabe bearbeiten 

Deutsch 

KSK • 01_Tafelbild_Factoring 
 
 
 
 

• 02_Factoring_Übungsaufgaben 
 

• 03_Überblick_Finanzierungsarten 

• 04_Übung_Finanzierungsarten 
 

• Tafelbild vervollständigen: die Vor- und Nachteile 
entnehmen Sie bitte dem Buch BüroWelt 

S.225.✅ 

• Lesen Sie das Kapitel 10.3.3 Factoring 

vollständig durch (BüroWelt S.223-225) ✅ 

• Bearbeiten Sie die Übungsaufgaben 
 

• Informieren Sie sich über die Finanzierungsarten: 
            - Buch BüroWelt S. 185 – 190 
            - Überblick Finanzierungsarten 

• Bearbeiten Sie die Übungsaufgaben 
 

Sozialkunde --- das aktuelle Zeitgeschehen verfolgen; Wie handeln 
Politiker in dieser schwierigen Situation? 

Englisch  Watching a movie or listen to a podcast in English 
 
 


