
 Abteilung Büro  

Arbeitsaufträge KW 14 – 30.03.2020 bis 03.04.2020 
 
Klasse: 11 BM 3 
 

Unterrichtsfach Datei Aufträge 

BMP  

• 20_steuerfreie Arbeitgeberleistungen 
 
 

• 21_Informationen Sozialversicherung 
 
 

• 21_Beitragsnachweis 
 
--- 

• Lösungen vergleichen 

• Zusatzinformationen durchlesen zur Ergänzung für 
Sie persönlich, was der Arbeitgeber steuerfrei 
zahlen darf – nicht prüfungsrelevant 

• Text ausdrucken und durcharbeiten – Lücken 
ausfüllen; BüWelt S. 104 bis 106 – da stehen aber 
noch die alten Beträge und Beitragssätze drin! 

• Formular des Beitragsnachweises als 
Zusatzinformation – Aufbau anschauen! 

• BüMat. S. 68 Gehaltsabrechnung „Achim Langner“ 
mit Berücksichtigung der 
Beitragsbemessungsgrenze 

• S. 72 Aufgabe 5 – Lohnliste 

GPK 6_Zusammenfassende Übungen 

6_Feedback Übung 

 

Es geht weiter mit GPK: 
 
Die gemischten Übungen zum Thema Kommunikation 
und zum Thema Feedback machen. Beide 
Themenbereiche sind mit diesen Übungen 
abgeschlossen. 
 
 
Weiterarbeit an der PC-Abschlussprüfung 18-19, die 
in KW 13 zum Üben geschickt wurde. 

Deutsch (wird 
zurückgestellt) 

KSK • 03_Darlehensarten_erweiterte Situation 

• 04_Darlehensarten_Berechnung 

• BüroMaterial S. 155 Aufgabe 2  

• erweiterte Situation lesen 

• einzelne Darlehensarten berechnen 

• Übungsaufgabe berechnen (Büromaterial S. 155 
Vertiefende Aufgaben A2) 



 Abteilung Büro  

Sozialkunde • https://de.wikipedia.org/wiki/Matthias_Horx 

• https://www.horx.com/48-die-welt-nach-
corona/ 

 

• Info über Herrn Horx 

• Artikel lesen und mit Ihren eigenen aktuellen 
Gedanken oder Erwartungen vergleichen; 
schauen Sie ruhig schwierige Fachbegriffe in 
einem Fremdwörterlexikon nach  
 
Auftrag: 
https://flinga.fi/s/FEVZS5X 
 
Ergänzen Sie das Flinga-Whiteboard mit Ihren 
eigenen Gedanken, die Ihnen nach dem Lesen in 
den Sinn kommen, weil Sie diese für sich selbst 
oder die Gesellschaft als wichtig erachten. Ein 
kurze Anleitung finden Sie in dem grauen 
Kästchen. 
 
Wir heben das Board dann auf und schauen es 
uns gemeinsam nach der Corona-Krise an und 

reflektieren unsere Notizen       

 

• for those of you who are looking for a challenge – 
read the text in German first and then in English, 
just press the button in the top right corner 

Englisch • 23_order Heinrich KG 

• 25_gap_text_orders 

• read the order and check unknown words 

• fill in the gaps with one of the words provided 
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