
 Abteilung Büro  

Arbeitsaufträge KW 13 – 23.03.2020 bis 27.03.2020 
 
Klasse: 11 BM 3 
 

Unterrichtsfach Datei Aufträge 

BMP • 18_Steuerfreibetrag 

• 18_Steuerfreibetrag_Anleitung_Teil 1 

• 18_Steuerfreibetrag_Anleitung_Teil 2 
 
 

• 18_Steuerfreibetrag_Situation 
 
 
 
 

 

• Drucken Sie sich „18_Steuerfreibetrag“ aus 

• Öffnen Sie dann das Power-Point-Dokument und 
starten Sie die Präsentation! ➔ Arbeiten Sie die 
Aufträge Schritt für Schritt durch und tragen Sie 
Ihre Lösungen ein 

• Drucken Sie nun noch 
„18_Steuerfreibetrag_Situation“ aus und ergänzen 
Sie die angegeben Teilschritte zur Wiederholung; 
nehmen Sie nun noch die zweite Abrechnung für 
Frau Lachmann vor. 

• BüMat. S.64-65 – Abrechnung Frank Gerlach mit 
Steuerfreibetrag 
 

GPK  
 
01 Kommunikation allgemein Tafelbild 
  
02 Kommunikationsarten Übungen Seite1 LÖ   
02 Kommunikationsarten Übungen Seite2 LÖ   
02 Kommunikationsarten Übungen 
  
  
03 Feedbackregeln 

03 Feedback – Infoblatt 
  
 
 

Es geht weiter mit GPK, Thema Kommunikation: 
 

1. In Tafelbild einarbeiten 
  

2. Kommunikationsarten unterscheiden; dazu die 
Lösungen als Lerngrundlage nehmen und das 
gleiche Blatt ohne Lösungen als Übung 
nochmal wiederholen 

  
3. Feedback – was ist das? In Feedbackregeln 

und Infoblatt einarbeiten 
 
 

Deutsch (wird 
zurückgestellt) 



 Abteilung Büro  

5_Übersichtsblatt Lehrer 
5_Übersichtsblatt Schüler 
 
 
 
 
2018_19 PC-Prüfung Version A Aufgabenblatt 
2018_19 PC-Prüfung Version A Anlage 
nuera2018.zip 

 

4. geWIEVtes Feedback kennenlernen und 
anwenden; dazu das Übersichtsblatt mit 
Lösungen als Lerngrundlage nehmen und das 
gleiche Blatt ohne Lösungen als Übung 
nochmal machen 

 
Zusätzliche PC-Prüfungsaufgabe (2018-2019), die 
Sie in KW 13 und 14 bearbeiten können, damit Sie in 
Übung bleiben 

 

KSK • 01_Darlehensarten_Situation 

• 02_Darlehensarten_Info 

• 02a_Abzahlungsdarlehen 

• 02b_Annuitätendarlehen 

• 02c_Fälligkeitsdarlehen 

• -Situation lesen 

• -Infoblatt ausfüllen mithilfe der Infotexte 02a,02b 
und 02c und den angegebenen Seiten im Buch 
(BüroWelt S. 197-204) 

 

Sozialkunde keine Datei Über die aktuellen Geschehnisse informieren mit Hilfe 
von Nachrichten und Satire-Shows 
 

• Nachrichten schauen (1x am Tag z. B. heute 
journal) 

• 1 Satire Show ansehen z. B. „Heute Show“ 
(ZDF) -; „Extra3“ (ARD) oder „Die Anstalt“ 
(ZDF) 

 
Hier die Links zu den Mediatheken der Sender, damit 
Sie zeitlich unabhängig sind: 
 
https://www.zdf.de/ 
https://www.ardmediathek.de/ard/ 
 

Englisch Orders in business read the text; check unknown vocabulary; do the 
exercise 

 

https://www.zdf.de/
https://www.ardmediathek.de/ard/

