
 Abteilung Büro  

Arbeitsaufträge KW 13 – 23.03.2020 bis 27.03.2020 
 
Klasse: 11 BM 4 
 

Unterrichtsfach Datei Aufträge 

BMP • Infotext Lohnformen 

• Lohnformen Übersicht 

• Lohnformen Übung 

Neues Thema: Formen des betrieblichen Entgelts 
 
1. Lesen Sie den Infotext Lohnformen und markieren 

Sie folgende Aspekte: 
• Was charakterisiert die entsprechende 

Entlohnungsart (Merkmal) 

• Welche Unterscheidungen gibt es innerhalb der 
Entlohnungsart 

• Vor- und Nachteile je Entlohnungsart 

2. Fassen Sie die Informationen aus dem Text auf 
dem vorstrukturierten Übersichtsblatt zusammen 

3. Bearbeiten Sie die Übungsaufgaben     
 

GPK 6_Zusammenfassende Übungen 
6_Feedback Übung 
 
 
 
 
 
 
2018_19 PC-Prüfung Version A Aufgabenblatt  
2018_19 PC-Prüfung Version A Anlage 
nuera2018.zip 

Weiterarbeit an den Themen Kommunikation und 
Feedback (Unterlagen aus KW 12).  
 
Wer hiermit bereits fertig ist kann gemischte Übungen 
zum Thema Kommunikation und zum Thema 
Feedback machen. Beide Themenbereiche sind mit 
diesen Übungen abgeschlossen. 
 
Zusätzlich können Sie in KW 13 und KW 14 die PC-
Prüfungsaufgabe 2018-2019 bearbeiten, um nicht aus 
der Übung zu kommen. 

       

Deutsch (wird 
zurückgestellt) 
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KSK • 01_Darlehensarten_Situation 

• 02_Darlehensarten_Info 

• 02a_Abzahlungsdarlehen 

• 02b_Annuitätendarlehen 

• 02c_Fälligkeitsdarlehen 
 

• Situation lesen 

• Infoblatt ausfüllen mithilfe der Infotexte 02a,02b 
und 02c und den angegebenen Seiten im Buch 
(BüroWelt S. 197-204) 

 

Sozialkunde keine Datei Über die aktuellen Geschehnisse informieren 
 

• Nachrichten (1x am Tag z. B. heute journal) 

• Satire Show (https://www.zdf.de/comedy/heute-
show oder 
https://daserste.ndr.de/extra3/index.html) 
 

Weitere Podcast-Empfehlungen: 
https://www.spiegel.de/thema/podcast_stimmenfang/  
(Wie reagiert die Politik auf die globale Krise?) 
https://www.philippgraefe.com/podcast-
liveausmbundestag 

(Wie arbeitet der Bundestag während der Corona-
Krise?) 
https://join-ada.com/podcast.html 
(Ein Virus geht viral.) 

Englisch • 23_order Heinrich KG 

• 25_gap_text_orders 

• read the order and check unknown words 

• fill in the gaps with one of the words provided 
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