
 Abteilung Büro  

Arbeitsaufträge KW 12 – 16.03.2020 bis 20.03.2020 
 
Klasse: 11 BM 5 
 

Unterrichtsfach Datei Aufträge 

BMP • 19_Lohnformen 

• 20_steuerfreie Arbeitgeberleistungen 
 
 

• 21_Informationen Sozialversicherung 
 
 

• 21_Beitragsnachweis 

• Übungsaufgaben bearbeiten und vergleichen 

• Zusatzinformationen durchlesen zur Ergänzung für 
Sie persönlich, was der Arbeitgeber steuerfrei zahlen 
darf – nicht prüfungsrelevant 

• Text ausdrucken und durcharbeiten – Lücken 
ausfüllen; BüWelt S. 104 bis 106 – da stehen aber 
noch die alten Beträge und Beitragssätze drin! 

• Formular des Beitragsnachweises als 
Zusatzinformation – Aufbau anschauen! 

GPK • Handelsvertreter_VersionB (PDF) 

• E-Mail Vorlage 

• Handelsvertreter_VersionB (Excel) 

• Übungsaufgabe bearbeiten 
Deutsch 

KSK • 01_Tafelbild_Factoring 
 
 
 
 

• 02_Factoring_Übungsaufgaben 
 

• 03_Überblick_Finanzierungsarten 

• 04_Übung_Finanzierungsarten 
 

• Tafelbild vervollständigen: die Vor- und Nachteile 
entnehmen Sie bitte dem Buch BüroWelt S.225. 

• Lesen Sie das Kapitel 10.3.3 Factoring vollständig 
durch (BüroWelt S.223-225) 

• Bearbeiten Sie die Übungsaufgaben 
 

• Informieren Sie sich über die Finanzierungsarten: 
            - Buch BüroWelt S. 185 – 190 
            - Überblick Finanzierungsarten 

• Bearbeiten Sie die Übungsaufgaben 
 

Sozialkunde Über die aktuellen Geschehnisse informieren mit Hilfe von Nachrichten und Satire-Shows 
 

• Nachrichten schauen (1x am Tag z. B. heute journal) 

• 1 Satire Show ansehen z. B. „Heute Show“ (ZDF) -; „Extra3“ (ARD) oder „Die Anstalt“ (ZDF) 



 Abteilung Büro  

Hier die Links zu den Mediatheken der Sender, damit Sie zeitlich unabhängig sind: 
 
https://www.zdf.de/ 
https://www.ardmediathek.de/ard/ 
 

Englisch Orders in business read the text; check unknown vocabulary; do the 
exercise 

 

https://www.zdf.de/
https://www.ardmediathek.de/ard/

