
 Abteilung Büro  

Arbeitsaufträge KW 17 – 20.04.2020 bis 24.04.2020 
 
Klasse: 11 BM 1 
 

Unterrichtsfach Datei Aufträge 

BMP -BüroWelt S.151-158 
-01_Arbeitszeugnis_Übersicht 
-BüroMaterial S.105-108 

-BüroWelt Thema Arbeitszeugnisse lesen 
-01_Arbeitszeugnis_Übersicht ausfüllen 
-BüroMaterial Aufgaben S.105-108 bearbeiten 

GPK  
 
 
Gemischte Übungen GPK 12. Klasse 
 
Führungsstile und Managementprinzipien 

Für alle Schüler mit 2-jähriger Ausbildung: 
Sie haben sich im Selbststudium sicher bereits in das 
prüfungsrelevante Lernfeld 11: Geschäftsprozesse 
darstellen und optimieren eingearbeitet. Dazu 
bekommen Sie jetzt einige Übungsaufgaben . Wir 
werden den nächsten Schultag nutzen und ein paar 
Spezialitäten des Lernfeldes 11 gemeinsam beleuchten.  
Sind Fragen in Ihrer Vorbereitung aufgetaucht, die Sie 
bisher nicht klären konnten? Dann schicken Sie mir 
diese vorab per Mail und wir besprechen das am 
nächsten Schultag. 
Setzen Sie sich auch mit den Führungsstilen und 
Managementprinzipien auseinander. 
 
Für alle Schüler mit 2,5-jähriger Ausbildung: 
Bitte setzen Sie sich mit den Führungsstilen und 

Managementprinzipien auseinander. 

Sie behandeln im neuen Schuljahr in den 10 Wochen 

bis zu Ihrer Prüfung das Lernfeld 11 im Unterricht. 

Daher müssen Sie die Übungsaufgaben dazu jetzt noch 

nicht behandeln. 

KSK Material bereits am 16.04.2020 per Mail 
von Frau Kircher gesendet 

Wunschaufgaben zur Zinsrechnung bearbeiten 



 Abteilung Büro  

Sozialkunde 01_EZB_Aufgaben 
02_EZB_Organisation 
02_EZB_Organisation_Infotext 

-Einführung EZB: schauen Sie folgendes YouTube-
Video: 
https://www.youtube.com/watch?v=HgVLSntVFz4 
-Aufgaben der EZB: erkundigen Sie sich auf der 
Homepage der EZB 
-Organisation: Lesen Sie den Infotext 

Englisch • 26_rewriting.pdf 

• 27_Listening Orders.mp3 

• 27_Listening Orders.pdf 

• rewrite the sentences or find a synonym 

• listen to the mp3 twice  

• print out the worksheet – write down your answers 

Deutsch 01_Kündigungsschreiben 
Duisdorfer-Infoblock-Rücksendeangabe 

Sie haben sich vor Ostern in BMP mit Kündigungen 
beschäftigt. Bitte formulieren Sie in Word ein 
Kündigungsschreiben zu dem dargestellten Fall. Die 
Arbeitsaufträge finden Sie in dem Dokument. 

Religion -- Findet in der 11 BM 1 nicht statt. 
 
 

https://www.youtube.com/watch?v=HgVLSntVFz4

