
 Abteilung Büro  

Arbeitsaufträge KW 18 – 27.04.2020 bis 01.05.2020 
 
Klasse: 11 BM 5 
 
 
 

Unterrichtsfach Datei Aufträge 

BMP • Übungsaufgaben.pdf 

• Leitfaden_PC_Arbeitsaufträge.pdf 

• Leitfaden_PC.docx 

• ausdrucken und Fragen beantworten 

• Drucken Sie sich diese Aufträge aus 

• Bearbeiten Sie das Dokument in WORD gemäß der 
Arbeitsaufträge und speichern Sie es. 

GPK • Filmrallye.pdf  
 

• BüMat Teil 1 Lernfeld 7 S. 368 Aufgabe 
1  

• Ausdrucken und bearbeiten der Filmrallye zur 
Körpersprache 

• Übungsaufgabe bearbeiten 

KSK BüroMaterial Vertiefende Aufgaben Büromaterial S. 156 - 158 
Aufgabe 4+5 handschriftlich bearbeiten 

Sozialkunde • Arbeitsergebnis Quellenanlayse und 
Umgang mit Fake News.pdf 

• Sehen Sie sich die Zusammenfassung aller 
Stellungnahmen Ihrer Mitschüler sowie Ihre 
gemeinsam erarbeitete Übersicht zu den Quellen an.  

• Wenn Sie mögen: Drucken Sie sich das 
Arbeitsergebnis Ihrer Klasse für Ihren Ordner aus. 

Englisch • 28_order_internet_1.docx • open the file – you have 2 possibilities to do the 
exercise: fill in the gaps in page 1 (= WORD version) 
or print out page 2 (print version) and write down the 
words with a pen 

Deutsch • Ihr selbst erstelltes Rundschreiben 

• Ausgefüllter Feedbackbogen Ihres/Ihrer 
Mitschülers/in 

• Überarbeiten Sie Ihr Rundschreiben mit Hilfe des 
erhaltenen Feedbacks.  

• Schicken Sie uns Ihr überarbeitetes Rundschreiben 
per Mail (buettner@klara-oppenheimer-schule.de) 

 


