
 Abteilung Büro  

Arbeitsaufträge KW 21 – 25.05.2020 bis 29.05.2020 
 
Klasse:  10 BM 2 
 

Unterrichtsfach Datei Aufträge 

BMP - Theorie BMP_Kurvenverschiebungen - Erweiterung Lösen Sie die Aufgaben zu den Kurvenverschiebungen. 
Wie bereits angekündigt, können Sie in der Teams-
Besprechung am 25.05. Fragen zu diesem 
Themengebiet stellen. 

BMP - Word Word_Briefvorlage 
Word_SB_Heizöl 

Bearbeiten Sie eine weitere Übungsaufgabe zum 

Thema Serienbrief.  

GPK - Excel  Excel_Bonus 

Excel_Bonus_Angabe 

Bearbeiten Sie die Aufgabe zur Wiederholung bereits 
gelernter Inhalte. 

GPK - Theorie  GPK_Übung einfache Bezugskalkulation 
 
 
 
 
 
 
BM_LS4.6_VA2 
BüroMaterial S.162-164 +S.173-174 

Diese Woche werden bereits gelernte Inhalte vertieft 
und gefestigt.  
-Bearbeiten Sie die Übung zum quantitativen 
Angebotsvergleich (GPK_Übung einfache 
Bezugskalkulation) 
-Sie erinnern Sich an KW12/13: Thema Vertragsarten? 
Bearbeiten Sie zu diesem Thema im Buch Büromaterial 
S. 173-174 Aufgabe 2. 
-Bearbeiten Sie in Ihrem Excel-Programm die 
Vertiefende Aufgabe 2 (BüroMaterial S.162-164) mithilfe 
der Excel-Datei BM_LS4.6_VA2. Verwenden Sie 
geeignete Formeln. Lesen Sie die Aufgabenstellung im 
Buch genau durch. 
 

KSK KSK_Nebenkosten bei Beschaffung und 
Absatz (Word-doc.) 
 
KSK_Nebenkosten bei Beschaffung und 
Absatz (Video-mp4.) 

-Erarbeiten Sie sich das Thema “Nebenkosten bei 
Beschaffung und Absatz mithilfe des Videos. Sie finden 
alle Arbeitsaufträge, Anleitung und Erklärungen im 
Video (Wundern Sie sich nicht, dass Sie diese Woche 
nicht die Stimme von Frau Bartsch hören.) 
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BüroMaterial 

-Ergänzen Sie das Arbeitsblatt KSK_Nebenkosten bei 
Beschaffung und Absatz während Sie das Video 
anschauen. 
-Bearbeiten Sie anschließend die Übungsaufgaben, die 
im Video genannt werden. 

Sozialkunde 01_Kündigungsschutz_Situation 
02_Kündigungsschutz_Gesetz 
03_Kündigungsschutz_Übersicht 
 
Übersicht_Schutzgesetze 

Lesen Sie die Situation und bearbeiten Sie die 
Arbeitsaufträge. Sie finden alle benötigten Informationen 
im Gesetzestext. 
 
Nun haben Sie alle Schutzgesetze kennengelernt. Sie 
finden in den Dateien als Überblick noch einmal ein 
Zusammenfassung von allen bisher gelernten 
Schutzgesetzen. 

Englisch 7.1_Grammar_prepositions of time_Solution 
8.0_Writing an offer_Exercise 1 

 

1. Abgleich und ggf. Korrektur Ihrer eigenen Lösung 

zu den Übungsaufgaben von letzter Woche mit 

der Musterlösung 

2. Bearbeiten Sie den Arbeitsauftrag auf dem 
Arbeitsblatt selbstständig. 

3. ggf. Übersetzung unbekannter Vokabeln mithilfe 
eines geeigneten Online-Wörterbuchs (z.B. 
www.linguee.de) und Sammlung der Vokabeln 
innerhalb der persönlichen Vokabelliste 

 

Deutsch  Sie dürfen mir gerne Ihre Ausarbeitung zum Protokoll 

von vor 2 Wochen per Mail schicken       

Ansonsten gibt es diese Woche keine weiteren 
Aufgaben in Deutsch. 

 
 


