
 Abteilung Büro  

Arbeitsaufträge KW 22 – 25.05.2020 bis 31.05.2020 
 
Klasse:  10 BM4 
  

Unterrichtsfach Datei Aufträge 

BMP – Theorie -- Im Anschluss an die Teams Sitzung BMP Word am 27.05.2020 um 
16:30 Uhr, werden wir noch die Preisbildung (Arbeitsauftrag der 
letzten zwei Wochen) besprechen. Im Anschluss sollten Sie die 
Thematik nochmals wiederholen und vollständig durchdringen.  
Ansonsten keine neuen Arbeitsaufträge. 

BMP – Word -- Teams Sitzung am 27.05.2020 um 16:30 Uhr; anschließend 
nehmen Sie bitte ggf. Verbesserungen an Ihrem Rundschreiben 
vor, das Sie in Bezug auf die Änderungen der DIN5008 verfasst 
haben.  
Ansonsten keine neuen Arbeitsaufträge.  

GPK – Theorie Dienstleistungen beschaffen und 
abnehmen 

Drucken Sie sich die ppt-Datei aus (2 Blatt). Ergänzen Sie das 
auszufüllende Blatt mit den fehlenden Begriffen. Das zweite Blatt 
stellt die Lösung dar. Leider beinhaltet unser Lehrbuch kein Kapitel 
zum Thema “Dienstleistungen beschaffen”. Sie sollten es aber auch 
so schaffen, es ist nicht allzu schwer. 

GPK – Excel Fr. Storch/ Hr. Szaule Wiederholung der Und/ Oder Einheit der letzten Woche.  
Gehen Sie die Aufgabe nochmal Schritt für Schritt durch. Nutzen 
Sie auch das Buch, um die Inhalte nachzulesen/ zu wiederholen! 

KSK Abschluss der Steuerkonten – 4 Fälle • Lesen Sie bitte erneut BW S. 483 – 485 (ca. 10 Minuten) 

• Bearbeiten Sie die beigefügte Datei. Die Lösung ist in der 
Datei selbst enthalten. (ca. 10 Minuten je Abschnitt) 

• Lösen Sie die Aufgabe BM S. 311 VA a). Buchen Sie die 6 
Belege (ca. 10 Minuten). Führen Sie nur die Konten 
Umsatzsteuer und Vorsteuer und schließen Sie sie ab (ca. 
10 Minuten). Der Aufgabenteil b) ist nicht zu bearbeiten. Die 
Lösung erhalten Sie in der kommenden Woche. 



 Abteilung Büro  

Sozialkunde SK_Infotext_Ablauf 
SK_Übersicht_Ablauf 
SK_Arbeitskampf 

Lesen und bearbeiten Sie die Dokumente zum Thema 
Tarifverhandlungen und Arbeitskampf. Fertigen Sie ggf. eine 
zusammenfassende Übersicht an.  

Englisch • E_Role Play.pdf 
 

Write a conversation and call a classmate and act it out       

Deutsch D_Berichtsheft_AB_leer Wir machen einen kleinen Exkurs zum Thema Berichtsheft. 
Bearbeiten Sie hierzu das Arbeitsblatt und werfen Sie einen 
prüfenden Blick in Berichtsheft.   

 


