
 Abteilung Büro  

Arbeitsaufträge KW 20 – 11.05.2020 bis 15.05.2020 
 
Klasse: 11 BM 4 GRUPPE B 
  
 

Unterrichtsfach Datei Aufträge 

BMP BüroWelt, 3. Auflage, Kapitel 6.3, Seite 124 - 127 Lesen Sie sich als Vorbereitung auf den 
Präsenzunterricht in KW 21 in das Thema 
Personalbeurteilung ein. 

GPK LS 7.1 erweitAusgangssituation4 Telefonate und persönliche Gespräche mit 
Geschäftspartnern sollten dokumentiert 
werden. Warum das so ist und welche Inhalte 
dokumentiert werden, damit setzen Sie sich 
heute auseinander. Thema: Inhalte und Zweck 
von Gesprächs- bzw. Telefonnotizen 

KSK 01_Beteiligungsfinanzierung Arbeitsaufträge und Informationen finden Sie 
direkt im Dokument. 

Sozialkunde SK_Föderalismus_Karikatur 1. Schauen Sie sich die Unterlagen der letzten 

Wochen an und notieren Sie ggf. Fragen für 

den Präsenzunterricht. 

2. Bearbeiten Sie das Dokument. 

Englisch • order confirmation_gap_text.pdf • do both exercises according to the 
information provided 

Deutsch --- Nutzen Sie diese Woche, um sich weiterhin mit 

den Neuerungen der DIN 5008 

auseinanderzusetzen. Die Inhalte wurden letzte 

Woche bereits zugesendet (Aufgabe ist auf 

zwei Wochen ausgelegt). 
 


