
 Abteilung Büro  

Arbeitsaufträge KW 22 – 25.05.2020 bis 29.05.2020 
 
Klasse: 11 BM 5 GRUPPE Home-Office-Schüler 
 
 

Unterrichtsfach Datei Aufträge 

BMP • Personalstatistik + Prüfungsaufgaben 
 

• P-beurteilung.pdf  
 

• Beurteilungsbogen.xlsx 

• Dateien öffnen und mit Ihren Lösungen 
vergleichen 

• Datei öffnen und ausdrucken und 
Arbeitsaufträge schriftlich bearbeiten 

• Beurteilungsbogen in Excel ausfüllen oder 
in Papierversion 

• BüroWelt S. 124 bis 127 – 6.3 
Personalbeurteilung lesen und markieren 

GPK/Deutsch • GPK_Schulz v. Thun_Selbsteinschätzung.pdf 
 
 

• https://www.br.de/alphalernen/faecher/deutsch/4-
schulz-von-thun-nachricht100.html 

 
 
 

• GPK_Schulz von Thun_Übersicht.pdf 
 
 
 

• GPK_Schulz v. Thun_Vier Seiten einer 
Botschaft.pdf 

 

• https://www.br.de/alphalernen/faecher/deutsch/4-
uebungen-schulz-von-thun-nachricht-100.html 
 

1. Testen Sie sich selbst – Welcher 
Kommunkationstyp sind Sie? 

 
2. Bearbeiten Sie den Online-Kurs zum 

Kommunikationsmodell nach Schulz v. 
Thun 
 

3. Drucken Sie die Übersicht zum 
Kommunikationsmodell aus und ergänzen 
Sie diese ggf. mit weiteren Inhalten, die 
Sie für sich selbst als wichtig erachten. 

 
4. Drucken Sie das Arbeitsblatt aus und 

vervollständigen Sie dieses. 
 

5. Bearbeiten Sie die Übung aus dem 
Online-Kurs 
 

https://www.br.de/alphalernen/faecher/deutsch/4-schulz-von-thun-nachricht100.html
https://www.br.de/alphalernen/faecher/deutsch/4-schulz-von-thun-nachricht100.html
https://www.br.de/alphalernen/faecher/deutsch/4-uebungen-schulz-von-thun-nachricht-100.html
https://www.br.de/alphalernen/faecher/deutsch/4-uebungen-schulz-von-thun-nachricht-100.html
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• GPK_Schulz v. Thun-ÜB1.pdf 

• GPK_Schulz v. Thun-ÜB2.pdf 
 
 
 
https://www.br.de/alphalernen/faecher/deutsch/3-paul-
watzlawick-axiome100.html 
 
 

6. Drucken Sie beide Übungsblätter. 
Bearbeiten Sie die Übungsaufgaben. 

 
 
Bei Interesse: 
Bearbeiten Sie den Online-Kurs zu den 
Axiomen von Watzlawik 
 
 

KSK  BüroWelt S. 204-206 Kapitel 8 
 
11_ÜB Bilanzkennzahlen 
12_Bilanzanalyse_Excel_Angabe 
 

-Informieren Sie sich im Buch Bürowelt über 
die Kreditwürdigkeit und Kreditfähigkeit. 
Notieren Sie sich die wichtigsten Inhalte, 
gestalten Sie dazu eine Übersicht. 
-Bearbeiten Sie die Übung 
11_Bilanzkennzahlen 
-Bearbeiten Sie anschließend in Excel die 
Übung 12_Bilanzanalyse. 
 

Sozialkunde • SK_Fallbeispiel_Grundrechte.pdf 
 
 
 
 

• SK_70Jahre Grundgesetz.pdf 
 
 
 
 
 
 

• SK_Übersicht Grundrechte.pdf 
 

1. Sehen Sie sich das Fallbeispiel an und 

schätzen Sie ein ob der Türsteher so 

handeln darf. Schreiben Sie Ihre Meinung 

auf ein Post-It. 

 

2. Drucken Sie sich die Seite 1 zu 70 Jahren 

Grundgesetz. Drucken Sie sich die Artikel 

aus, falls Sie kein Grundgesetz zu Hand 

haben bzw. nicht die OnlineVersion 

benutzen möchten. 

 

https://www.br.de/alphalernen/faecher/deutsch/3-paul-watzlawick-axiome100.html
https://www.br.de/alphalernen/faecher/deutsch/3-paul-watzlawick-axiome100.html
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• SK_Einschränkung von Grundrechten.pdf 
 
 
 
 
 
 
 

• SK_Übung.pdf 

3. Drucken Sie sich die Übersicht zur 

Einteilung der Grundrechte aus und sehen 

Sie sich die Übersicht an. 

 

4. Lesen Sie sich die Information zur 

Einschränkung von Grundrechten durch 

und bearbeiten Sie die Fälle dazu. 

 

5. Wie ist nun Ihre Einschätzung zum 

Fallbeispiel? Prüfen Sie Ihr Post-It! 

 

6. Drucken und bearbeiten Sie die 

Übungsaufgabe 

Englisch • Pro_Vitesse.pdf • Read the order and do the follow-up 
exercises 

 
 
 


