
 Abteilung Büro  

Arbeitsaufträge KW 19 – 04.05.2020 bis 08.05.2020 
 
Klasse:  10 BM 3 
 

Unterrichtsfach Datei Aufträge 

BMP  • Mebis Kurs: Marktforschung 

• Mebis Kurs: Allgemeine Marketingstrategien 

BMP - Word siehe Excel Siehe Excel 

GPK • 08 Übung Lagerkennzahlen 

• TB Dreisatz 
 
 
Excel: 
Kombiaufgabe zum Qualitativen 
Angebotsvergleich (Word und Excel 
kombiniert) 
Qualitativer Angebotsvergleich Angabe 
Qualitativer Angebotsvergleich und interne 
Mitteilung (Excel) 
Interne Mitteilung (Word-Dokument) 

• Übung Lagerkennzahlen 

• Mebis Kurs: Dreisatz- Übungsaufgaben 
hochladen: verpflichtend! (Hilfestellung/ 
Übersicht/ Erläuterung “TB Dreisatz”) 

 
 
 
 
Bearbeiten Sie die Aufgaben in Excel und Word. Diese 
Aufgabe soll Ihnen einen kleinen Einblick in den Aufbau 
der Abschlussprüfung geben. 
Sie können Ihren Lösungsvorschlag in Word an Frau 
Hellmann per E-Mail senden (hellmann@klara-
oppenheimer-schule.de). Letzter Termin: Donnerstag, 
07.05.2020 16:00 Uhr 

KSK 03_Kreuzworträtsel_Wiederholung 
04_Buchung der Umsatzsteuer_Situation 
05_Buchung der Umsatzsteuer_Erklärung 
06_Buchung Übung 
 

-Finden Sie sich in das Thema der Umsatzsteuer ein  
03_Kreuzworträtsel_Wiederholung 
-weitere Arbeitsaufträge stehen in der Datei 
04_Buchung der Umsatzsteuer_Situation 
-Als Abschluss noch Übungen zu den Buchungen mit 
Steuer 06_Buchung Übung 
(Entscheiden Sie selbst wie viel Übung Sie brauchen 
und wie weit Sie die Datei 06 bearbeiten) 



 Abteilung Büro  

Sozialkunde 2.1_Übung_JAV_Betriebsrat_Lösung 

1.0_Tarifvertrag 

• Abgleich und ggf. Korrektur Ihrer eigenen Lösung 
der Aufgabe von letzter Woche mit der 
Musterlösung 

• Tarifvertrag: Lesen Sie den Infotext durch und 
schauen Sie sich die Übersicht an. Bearbeiten 
Sie anschließend die Fälle mithilfe der 
Unterlagen. 

 

Englisch 5.0_Enquiry_Listening comprehension 2 & 
3 
5.1_Enquiry_Listening comprehension 
2_AudioTrack 
5.2_Enquiry_Listening comprehension 
3_AudioTrack 

Füllen Sie jeweils den Lückentext aus, während Sie sich 
die dazugehörige Audiodatei anhören. Spielen Sie die 
Audiodatei jeweils zweimal ab (30 Sekunden Pause vor 
dem 2. Abspielen). 

Deutsch -- Der Unterrichtsstoff ist auf zwei Wochen ausgelegt! Bitte 
bis 15.05.2020 bearbeiten. Sie bekommen eine 
“Musterlösung” zur Verfügung gestellt. Diese dient – wie 
immer in Deutsch – nur als Orientierung! Andere 
Lösungen sind auch immer möglich! 
 
Buch BüroMaterial 1, S. 62 Aufgabe 7: Ergebnisprotokoll 
verfassen.  
 
Wer möchte, kann mir sein Protokoll zur 
Durchsicht/Korrektur schicken, wenn Sie es vorher mit 
der Lösung abgeglichen haben.  

 
 


