
 Abteilung Büro  

Arbeitsaufträge KW 26 – 22.06.2020 bis 26.06.2020 
 
Klasse: 10 BM 5 – Gruppe A 
  
Unterrichtsfach Datei Aufträge 
BMP BüroMaterial, vertiefende Aufgaben, S. 230f. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Arbeitsblätter bereits im Unterricht ausgeteilt 

Zum Thema Marktforschung:  
Bearbeiten Sie die vertiefenden Aufgaben 1 bis 
4 und Aufgabe 6 auf Seite 230f.. Achtung! Bei 
Aufgabe 4 benötigen Sie Ihr Buch BüroWelt. 
 
Hilfestellung für Sie: Begriffsbeschreibung BIP 
(Bruttoinlandsprodukt) -> Ist der Marktwert aller 
Güter und Dienstleistungen, die in einem Land, 
in einem bestimmten Zeitraum für den 
Endverbraucher hergestellt wurden. 
 
Zum Thema Preisbildung: 
Bearbeiten Sie bitte die Situation “Im 
Mittelpunkt der heutigen 
Bereichsleitersitzung...”, Seite 1, 4 und 5. Alle 
anderen Seiten bearbeiten wir gemeinsam im 
Unterricht. 
 
 

Word inkl. Deutsch • BüMat S. 56 
• Word_Zusammenfassung Besprechungen.pdf 
• Word_Arbeitsauftrag Einladung.pdf 
• E-Mail Vorlage.dotx 
 Das Material haben Sie im Präsenzunterricht 

erhalten bzw. siehe Mail KW 25! 
 Bitte schicken Sie Ihre E-Mail zur Korrektur per E-

Mail an meyer@klara-oppenheimer-schule.de 

 Aufgaben aus dem Unterricht 
fertigstellen! 
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• Word_Protokollvorlage erstellen.pdf 
 

Erstellen Sie die Protokollvorlage und schicken 
Sie diese wieder an sich selbst per Mail, 
damit wir sie im Unterricht verwenden können. 
 

Excel inkl. Deutsch • Excel_Angebotsvergleich CPU Halter.pdf 
• Excel_Angebote CPU_Halter.pdf 
• Excel_Bezugspreise_CPU Halter.xlsx 
• E-Mail Vorlage.dotx 
 Das Material haben Sie im Präsenzunterricht 

erhalten bzw. siehe Mail KW 25! 
 Bitte schicken Sie Ihre E-Mail zur Korrektur per E-

Mail an meyer@klara-oppenheimer-schule.de 

 Aufgabe aus dem Unterricht fertigstellen! 

GPK • Übungsblätter zum Währungsrechnen aus dem 
Präsenzunterricht 
 

• GPK_Wareneingangskontrolle durchführen.pdf 
• GPK_Erklärung zu EPK.ppt 

Fertigstellen der Übungsaufgaben, sofern Sie 
nicht fertig geworden sind. 
 
Lesen Sie die Lernsituation und bearbeiten Sie 
die Handlungsaufträge der Reihe nach.  

KSK • --- • Buchen Sie die Geschäftsfälle auf der 
Rückseite des ausgeteilten Hefteintrages 
„Berechnung der Zahllast“ 

• Berechnen die die Aufgaben 4 und 5 – 
Arbeitsblatt habe ich ebenfalls ausgeteilt 

• BüMat. 1 – S. 315 bis 317 – Lesen Sie die 
Situation, analysieren Sie die Belege 1 bis 
3; buchen Sie die Belege 1 + 2! 

• lesen Sie im Fachbuch BüWelt S. 485 bis 
488 zur Vorbereitung auf kommende 
Woche! 

Sozialkunde Arbeitswelt im Wandel 
03_Informationstext und Arbeitsblatt_PDF 
01_AB_Video_Arbeitswelt im Wandel 
 

• Lesen Sie den Informationstext 
Arbeitswelt im Wandel! 
(03_Informationstext und 
Arbeitsblatt_PDF) 
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==> Das Material haben Sie bereits mit der Mail aus 
der KW 25 erhalten! 

• Fassen Sie jeweils einen Grund für den 
Wandel in der Arbeitswelt kurz, in 3 bis 5 
Stichpunkten, zusammen und 
übertragen Sie diese in das vorgesehene 
Kästchen des Arbeitsblattes!   

• Schauen Sie sich das Video an und 
beantworten Sie die Fragen! 

https://www.br.de/mediathek/video/alpha-demokratie-
18032020-wandel-der-arbeitswelt-
av:5df117921c6cab001a11d55a 

 
Englisch Freiwillig 
���� – im Unterricht nutzen wir die 

Zeit für KSK 
- 20_polite_questions 

 
Write down these polite questions and check 
them with the solution on page 2 
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