
 Abteilung Büro  

Arbeitsaufträge KW 21 – 15.06.2020 bis zum 19.06.2020 
 
Klasse: 11 BM 3 - GRUPPE A 
 
 

Unterrichtsfach Datei Aufträge 

BMP --- 
 

- P-entwicklung.pdf 
- Graphiken-P-entwicklung.pdf 

- Vertiefende Übungsaufgaben BüroMaterial 
2 – S. 77/78 - 1 und 2 

- Datei ausdrucken und mit den angegebenen 
Materialien bearbeiten – Lösungen 
eintragen 

 

GPK BüroMaterial, Teil 1, Seite 368f., vertiefende 
Aufgaben 1, 2, 3, 4  
 
 
 
 
FAWoche_Was vom Lächeln übrig bleibt 
 

1. Vertiefende Aufgaben zum Thema 

“Persönliche Gespräche mit 

Geschäftspartnern führen” bearbeiten 

(Aufgaben wurden bereits im 

Präsenzunterricht am 25.05. bekannt 

gegeben) 

2. Seit wenigen Wochen haben wir in 

Geschäften und dem öffentlichen Nahverkehr 

eine Maskenpflicht. Sie beeinflusst unsere 

Kommunikation stark. Lesen Sie den Artikel 

des Magazins Frankfurter Allgemeine 

Woche vom 30. April 2020 und lernen Sie, 

wie man sich trotz Maske zumindest 

bewusst machen kann, welche Emotionen 

sich beim Gegenüber vermutlich abspielen.   

 

KSK  01_Situation und Leasingangebote 
02_Auswertung_Übersicht 
03_Vergleich KreditLeasing 

Thema Leasing: Bitte bereiten Sie die 
Unterlagen so gut es geht vor, sodass wir diese 
in der nächsten Anwesenheit nur besprechen 



 Abteilung Büro  

04_Übung Vergleich müssen. Bringen Sie da auch bitte alle 
Unterlagen ausgedruckt mit! 
 
-Situation lesen 
-Leasingangebote rechnerisch vergleichen 
-Vor- und Nachteile des Leasings raussuchen 
-Leasingarten vergleichen 
-Vergleichsrechnung Leasing - Kredit 

Sozialkunde --- die Zeit nutzen wir für BMP 

Englisch 32_Pro_Vitesse.pdf • Read the order and do the follow-up 
exercises 

Deutsch -- In dieser Woche keine zusätzlichen Aufgaben, 

weil mehr Stoff in GPK 

 
 
 


