
 Abteilung Büro  

Arbeitsaufträge KW 25 – 15.06.2020 bis zum 19.06.2020 
 
Klasse: 11 BM 4 GRUPPE A 
 
 

Unterrichtsfach Datei Aufträge 

BMP BüroWelt (3. Auflage), S. 136ff., 7.2.3 
bis 7.2.5 
 
Skript (im Präsenzunterricht 
ausgeteilt) 

1. Informieren Sie sich im Buch BüroWelt über die möglichen 

Kündigungsgründe.  

2. Nehmen Sie das Skript (haben Sie im Präsenzunterricht erhalten) und 

tragen Sie unter ③ Kündigungsgründe die Begriffe ein.  

3. Blättern Sie im Skript nach vorne zu den Fallsituationen 1 bis 7 und notieren 

Sie hinter jeden Fall den, Ihrer Meinung nach, zutreffenden 

Kündigungsgrund (mit Bleistift). 

GPK BüroMaterial, Teil 1, Seite 368f., 
vertiefende Aufgaben 1, 2, 3, 4 
 

Vertiefende Aufgaben zum Thema “Persönliche Gespräche mit 
Geschäftspartnern führen” bearbeiten (Aufgaben wurden bereits im 
Präsenzunterricht am 26.05. bekannt gegeben) 
 

KSK  01_Situation und Leasingangebote 
02_Auswertung_Übersicht 
03_Vergleich KreditLeasing 
04_Übung Vergleich 
 

Thema Leasing: Bitte bereiten Sie die Unterlagen so gut es geht vor, sodass 
wir diese in der nächsten Anwesenheit nur besprechen müssen. Bringen Sie da 
auch bitte alle Unterlagen ausgedruckt mit! 
 
-Situation lesen 
-Leasingangebote rechnerisch vergleichen 
-Vor- und Nachteile des Leasings raussuchen 
-Leasingarten vergleichen 
-Vergleichsrechnung Leasing - Kredit 

Sozialkunde SK_EU_Übungsaufgaben 1. Vervollständigen Sie das im Präsenzunterricht ausgeteilte AB zum EU-

Beitritt. 

2. Bearbeiten Sie die Übungsaufgaben. 

Englisch • 33_Natura-Confirmation 
 

• Print out the worksheet and do the exercises 
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Deutsch --- In dieser Woche keine zusätzlichen Aufgaben, weil mehr Stoff in GPK 

 
 
 


