
 Abteilung Büro  

Arbeitsaufträge KW 28 – 06.07.2020 bis zum 10.07.2020 
 
Klasse: 11 BM 2 GRUPPE B 
 
 

Unterrichtsfach Datei Aufträge 

BMP  BüroWelt 
BüroMaterial 
Hinweis: Sie benötigen beide 
Bücher auch im Unterricht. Bitte 
mitbringen! 

1. Lesen Sie im Buch BüroWelt die Seiten 139-142. 
2. Füllen Sie anschließend im Buch BüroMaterial die Tabelle auf Seite 85 fertig aus. 

GPK/Deutsch GPK_Ein persönliches Gespräch 
organisieren.ppsx 
GPK_E-Mail Vorlage.dotx 

• Die PowerPoint Präsentation dient Ihnen als roter Faden.  

• Bearbeiten Sie die Arbeitsaufträge der Reihe nach. 

Sie sollen hierbei online in Gruppen zusammenarbeiten. Die Einteilung steht in 

der PowerPointPräsentation inkl. Link für das gemeinsame Onlinedokument. 

KSK  Buch: Büromaterial, Teil 2 Bearbeiten Sie bitte im Buch “Büromaterial” Teil 2 folgende Aufgaben: 
Lernsituation 9.3.  

• Erweiterte Situation: Arbeitsauftrag 1, 2, 3 a) b) 

• Vertiefende Aufgaben 3 und 4 

Sozialkunde SK_GG_Übung 1. Ergänzen Sie je drei weitere Menschen- und Bürgerrechte. 

2. Bearbeiten Sie die Übungsaufgaben. 

Englisch Siehe letzte Woche – 
Arbeitsauftrag für 2 Wochen 

 

 
 
 


